Kontoplan fér SAP Martti
Observera att I6ner och arvoden inte betalas genom Martti

HANKEN

Uppdaterad 01/07/2024
Material, fornédenheter och varor

Konto i SAP Martti Forklaring eller k Exempel
430100 Elektricitet
430200 Uppvarmning Anvands endast pa fastigheternas kostnadsstallen
430300 Vatten Anvénds endast pa fastigheternas kostnadsstallen
430500 Byggnadsmaterial Anvénds endast pa fastigheternas kostnadsstallen
430800 IT-utrustning IT-utrustning Datorer, skrivare, minnesstickor, kablar, fargkassetter
431000 Mobiltelefoner Anskaffning av mobiltelefoner
431050 Inventarier (mébler) Enskilda mobelanskaffningar Kontorsstolar, kaffekokare
431100 Ovriga smaanskaffningar
Kontorsmaterial av olika slag. Kopieringkostnader bokas
431700 Kontorsmaterial péd 435320. Pennor, papper, plastfickor, mappar
431800 Undervisnings- och skolmaterial Undervisningsmaterial av olika slag. Kurslitteratur Diverse undervisningsmaterial, inte litteratur
(Undervisningsmaterial) kontoférs pa 438400 (tryckt) eller 438500 (elektronisk)
432200 Livsmedel och drycker Traktering for utomstaende Mat och dryck képt frén matbutik/Alko
432400 PR-produkter
FERLED Tidningar och offset-material Tryckalster. Tryckta tidningar och tidsskrifter pa 438200
432500 Gévor
432600 Ovrigt material, fornédenheter och varor Material och varor som inte kan kontoféras pa nagot

annat konto i denna grupp.

Kopta tjanster

. Tryckning och inbindning som gérs av utomstdende
433000 Tryckningstjanster

foretag

433200 Stadtjanster Stadtjanster samt stadtillbehor

433400 Bevaknings- och sakerhetstjanster

433500 Avfallshantering och problemavfall
Restaurangkostnader dar utomstdende personer deltar. |Restaurangen pa Hanken och andra restauranger.
Har kontoférs dven mat och dryck inkdpta fran en
restaurang for tillstaliningar for utomstaende.

433700 Forplagningstjénster (Restaurangtjénster) Restaurangkostnader for personaltillstallningar pa
440100. Mat och dryck képt fran matbutik/Alko konteras
pa 432200

434000 Transport- och flyttjanster

434105 Arkitektplaneringstjénster

434170 Elarbete

- R Fastighetstjanser, fastighetsskotsel av olika slag.
434200 Ovriga byggnads- och underhallstjanster

Underhéll av inventarier

Anlitande av IT-experter, vid implementering av nya
434300 IT-experttjanster program och for uppratthéllande och utveckling av
existerande.

kostnader for underhall, utveckling och konsultation av | Migrationstjénster fér operativa system, SaaS-tjanster, Certia underhall (CSC

434310 IT system- och programtjénster A . o
mjukvara kapacitetstjanster) och anvandning

Anviandaravgifter, uppdaterings- och underhallsavgifter
for system. Licensavgifter for dataprogram bokas pa
434500 IT-brukstjanster 439100. Fér nyttjanderitt till databaser anvands 439300,
nyttjanderatt till databaser for biblioteket bokas pa
438900




434610 Datakommunikationstjanster Datatrafik t ex bredbandskostnader, IT-anvéndaravgifter
for t ex databaser bokas pé konto 439300
Arvoden for undervisningstjanster som levereras av
foretag, personalutbildning bokférs p& 439800.
Observera att det ar forbjudet att ersatta for utbildning

434750 Ovriga utbildningstjanster (e] personalens) inom examensutbildning via fakturering! Hanken bér ha
ett arbetsavtal med alla som undervisar inom
examensutbildningen och 16n for examensutbildning
betalas endast till fysiska personer.

434810 Oversittningstjanster Oversittningsarbeten och sprakgranskning som
fakturerats av foretag. Arvoden till fysiska personer
bokfors alltid som 16n via Mepco
Konsulttjanster som levereras av foretag, akademiska

434820 Sakkunnigtjanster sakkunnigtjanster. Arvoden till fysiska personer bokférs
alltid som 16n via Mepco

435200 Banktjanster Serviceavgifter som uppbars av banker
Avgifter for att géra hdgskolans publikationer tillgéngliga

435310 APC-betalningar (Open-access) pé natet

435320 Utmatningstjénster (Kopiering) Utskrift, kopiering, Ricoh fakturor

. L Inkdp av tjdnster fran servicecentret Certia, kostnader

435540 Administrativatjanster R
for Tritonia

435550 Revisionstjanster Arvoden for extern och intern revision

435560 Framtradandetjanster (Underhallning)

435570 Students hobby- och rekreationverksamhet Kostnader for studentmotion

435600 Ovriga tjénster Kvalitetssdkrings- och ackrediteringstjanster

Hyror

435800 Hyror fér utrymmen

436100 Hyror for bostader

436200 Hyror och leasingavgifter for inventarier

436300 Hyror och leasingavgifter for IT-utrustning 3 Step IT Oy, Nordea Rahoitus Suomi Oy

436400 Hyror och leasingavgifter for kopieringsmaskiner

436500 Hyror och leasingavgifter for 6vriga maskiner

Resekostnader

436600 Dagtraktamenten och maltidsersattningar

436700 Resetjanster Resekostnader, resebjljetter och inkvartering for saval Flyg-, tdg- och andra biljetter, hotell.
personal som utomstaende personer

436800 Kilometerersattningar
Deltagar- och konferensavgifter i samband med

436810 Personalens konferens- och deltagaravgifter resekostnader. | annat fall under personalkostnader pa
439700

436820 Ovriga konferens- och deltagaravgifter

436900 Ovriga resekostnader Ansdkan om visum

Litteratur
438200 Tidskrifter Tryckta tidningar och tidsskrifter
. . . Anvéndaravgifter for elektroniska tidningar och

438300 Elektroniska tidskrifter e
tidskrifter

438400 Tryckta kursbécker Tryckta bocker som anvands som kurslitteratur pa
Hanken

438500 Elektroniskt kursmaterial Anvéindara_vgifter f.fjr fele»lftro.niska biicke_r och annat
kursmaterial som ér tillgéngligt elektroniskt

438600 Ovriga tryckta bocker Tryckta bocker som inte ar kurslitteratur pa Hanken

438700 E-bocker Anvéndaravgifter for elektroniska bocker

438800 FinElib-material

438900 Ovrigt elektroniskt material Databaser, elektroniska uppslagsverk

439000 Ovrigt informationsmaterial Fjarrlan fran andra bibliotek




Patent och nyttjanderdttig

theter

Licensavgifter betalas arligen eller vid inférskaffande av

438900

439100 Licensavgifter fér dataprogram ett nytt program F-secure, Microsoft
Databaser, manadsavgifter och transaktionsavgifter.
439300 Ovriga nyttjanderatter Nyttjanderatt till databaser for biblioteket bokas pa

Ovriga personalkostnader
439700 Personalens konferens- och deltagaravgifter
439800 Personalens utbildningstjénster
440100 Personalens rekreationskostnader M& bra-verksambhet, tillstéllningar fér personalen E-passi, massage
- - Personalkostnader som inte kan kontoféras pa nagot
440300 Ovriga (frivilliga) personalkostnader

annat konto i denna grupp

Arbetshilsovard (Foretagshilsovard)

440700 Arbetshélsovard Foretagshalsovard for personalen

440800 Arbetshélsovard, terbaringar Aterbéringar fran FPA
Forsakringar

441300 Forsdkringsavgifter for fastigheter

441400 Forsdkringsavgifter for dvriga forsakringar

Ovriga kostnader

Annonser i tidningar och pa natet for rekrytering av

441500 Annonseringkostnader
personal
Bla annonser och kostnader fér massor och andra
441501 Marknadsforings- och reklamkostnader tillstallningar
441550 Publikationsavgifter
441750 Telefonkostnader Avgifter for anvandning av anslutningar
442000 Postavgifter Frankerings- och kurirkostnader Posti, DHL eller motsvarande
442100 Kreditforluster
442110 Atervunna kreditforluster
Indrivningskostnader; rantekostnaderna kontoférs pa
442200 Indrivningskostnader & P . . y
442850 Paminnelseavgifter
. Kontot anvéands for representation som inte ar avdragbar
442300 Representationskostnader . .
i beskattningen
Har kan bokas restaurangkostnader i stallet for pa
442350 Méteskostnader € P
433700
442400 Medlemsavgifter inom landet Inhemska organisationer som Hanken &r medlen i och
personliga medlemsavg. som hdgskolan betalar
Utlanska organisationer som Hanken ar medlem i och
442500 Medlemsavgifter utomlands . & N
personliga medlemsavg. som hogskolan betalar
442600 Erhéllna kassarabatter
442700 Skadeersattningar och rattegéngskostnader
442720 Fastighetsskatt
Till 6vriga hogskolor och samarbetspartners, till Stiftelsen
442760 Kostnadsersattningar for gemensam verksamhet |for studentutbyte och praktik, studentkaren
.. Anvand detta konto endast om inget annat konto i
442800 Ovriga kostnader a5 €
kontoplanen &r lampligt
442850 Dréjsmalsréntor Férseningsrantor pé fakturor




