
Kontoplan för SAP Martti
Observera att löner och arvoden inte betalas genom Martti

Uppdaterad 01/07/2024
Material, förnödenheter och varor

Konto i  SAP Martti Kontonamn Förklaring eller kommentar Exempel
430100 Elektricitet
430200 Uppvärmning Används endast på fastigheternas kostnadsställen
430300 Vatten Används endast på fastigheternas kostnadsställen
430500 Byggnadsmaterial Används endast på fastigheternas kostnadsställen
430800 IT-utrustning IT-utrustning Datorer, skrivare, minnesstickor, kablar, färgkassetter
431000 Mobiltelefoner Anskaffning av mobiltelefoner
431050 Inventarier (möbler) Enskilda möbelanskaffningar Kontorsstolar, kaffekokare
431100 Övriga småanskaffningar

431700 Kontorsmaterial
Kontorsmaterial av olika slag. Kopieringkostnader bokas 
på  435320. Pennor, papper, plastfickor, mappar

431800 Undervisnings- och skolmaterial 
(Undervisningsmaterial)

Undervisningsmaterial av olika slag. Kurslitteratur 
kontoförs på 438400 (tryckt) eller 438500 (elektronisk)

Diverse undervisningsmaterial, inte litteratur

432200 Livsmedel och drycker Traktering för utomstående Mat och dryck köpt från matbutik/Alko 
432400 PR-produkter

432450 Tidningar och offset-material
Tryckalster. Tryckta tidningar och tidsskrifter på 438200

432500 Gåvor

432600 Övrigt material, förnödenheter och varor
Material och varor som inte kan kontoföras på något 
annat konto i denna grupp.

Köpta tjänster

433000 Tryckningstjänster
Tryckning och inbindning som görs av utomstående 
företag

433200 Städtjänster Städtjänster samt städtillbehör
433400 Bevaknings- och säkerhetstjänster
433500 Avfallshantering och problemavfall

433700 Förplägningstjänster (Restaurangtjänster)

Restaurangkostnader där utomstående personer deltar. 
Här kontoförs även mat och dryck inköpta från en 
restaurang för tillställningar för utomstående. 
Restaurangkostnader för personaltillställningar på 
440100. Mat och dryck köpt från matbutik/Alko konteras 
på 432200

Restaurangen på Hanken och andra restauranger. 

434000 Transport- och flyttjänster
434105 Arkitektplaneringstjänster
434170 Elarbete

434200 Övriga byggnads- och underhållstjänster
Fastighetstjänser, fastighetsskötsel av olika slag. 
Underhåll av inventarier

434300 IT-experttjänster
Anlitande av IT-experter, vid implementering av nya 
program och för upprätthållande och utveckling av 
existerande. 

434310 IT system- och programtjänster kostnader för underhåll, utveckling och konsultation av 
mjukvara

Migrationstjänster för operativa system, SaaS-tjänster, Certia underhåll (CSC 
kapacitetstjänster) och användning

434500 IT-brukstjänster

Användaravgifter, uppdaterings- och underhållsavgifter 
för system. Licensavgifter för dataprogram bokas på 
439100. För nyttjanderätt till databaser används 439300, 
nyttjanderätt till databaser för biblioteket bokas på 
438900



434610 Datakommunikationstjänster Datatrafik t ex bredbandskostnader, IT-användaravgifter 
för t ex databaser bokas på konto 439300

434750 Övriga utbildningstjänster (ej personalens)

Arvoden för undervisningstjänster som levereras av 
företag, personalutbildning bokförs på 439800. 
Observera att det är förbjudet att ersätta för utbildning 
inom examensutbildning via fakturering! Hanken bör ha 
ett arbetsavtal med alla som undervisar inom 
examensutbildningen och lön för examensutbildning 
betalas endast till fysiska personer.                                                                                                                           

434810 Översättningstjänster Översättningsarbeten och språkgranskning som  
fakturerats av företag. Arvoden till fysiska personer 
bokförs alltid som lön via Mepco

434820 Sakkunnigtjänster
Konsulttjänster som levereras av företag, akademiska 
sakkunnigtjänster. Arvoden till fysiska personer bokförs 
alltid som lön via Mepco

435200 Banktjänster Serviceavgifter som uppbärs av banker

435310 APC-betalningar (Open-access)
Avgifter för att göra högskolans publikationer tillgängliga 
på nätet

435320 Utmatningstjänster (Kopiering) Utskrift, kopiering, Ricoh fakturor

435540 Administrativatjänster 
Inköp av tjänster från servicecentret Certia, kostnader 
för Tritonia

435550 Revisionstjänster Arvoden för extern och intern revision
435560 Framträdandetjänster (Underhållning)
435570 Students hobby- och rekreationverksamhet Kostnader för studentmotion
435600 Övriga tjänster Kvalitetssäkrings- och ackrediteringstjänster

Hyror
435800 Hyror för utrymmen
436100 Hyror för bostäder
436200 Hyror och leasingavgifter för inventarier
436300 Hyror och leasingavgifter för IT-utrustning 3 Step IT Oy, Nordea Rahoitus Suomi Oy
436400 Hyror och leasingavgifter för kopieringsmaskiner
436500 Hyror och leasingavgifter för övriga maskiner

Resekostnader
436600 Dagtraktamenten och måltidsersättningar

436700 Resetjänster
Resekostnader, resebiljetter och inkvartering för såväl 
personal som utomstående personer

Flyg-, tåg-  och andra biljetter, hotell.

436800 Kilometerersättningar

436810 Personalens konferens- och deltagaravgifter
Deltagar- och konferensavgifter i samband med 
resekostnader. I annat fall under personalkostnader på 
439700

436820 Övriga konferens- och deltagaravgifter
436900 Övriga resekostnader Ansökan om visum

Litteratur
438200 Tidskrifter Tryckta tidningar och tidsskrifter

438300 Elektroniska tidskrifter
Användaravgifter för elektroniska tidningar och 
tidskrifter 

438400 Tryckta kursböcker
Tryckta böcker som används som kurslitteratur på 
Hanken

438500 Elektroniskt kursmaterial
Användaravgifter för elektroniska böcker och annat 
kursmaterial som är tillgängligt elektroniskt

438600 Övriga tryckta böcker Tryckta böcker som inte är kurslitteratur på Hanken
438700 E-böcker Användaravgifter för elektroniska böcker
438800 FinElib-material
438900 Övrigt elektroniskt material Databaser, elektroniska uppslagsverk
439000 Övrigt informationsmaterial Fjärrlån från andra bibliotek



Patent och nyttjanderättigheter

439100 Licensavgifter för dataprogram
Licensavgifter betalas årligen eller vid införskaffande av 
ett nytt program F-secure, Microsoft

439300 Övriga nyttjanderätter
Databaser, månadsavgifter och transaktionsavgifter. 
Nyttjanderätt till databaser för biblioteket bokas på 
438900

Övriga personalkostnader
439700 Personalens konferens- och deltagaravgifter
439800 Personalens utbildningstjänster
440100 Personalens rekreationskostnader Må bra-verksamhet, tillställningar för personalen E-passi, massage

440300 Övriga (frivilliga) personalkostnader
Personalkostnader som inte kan kontoföras på något 
annat konto i denna grupp

Arbetshälsovård (Företagshälsovård)
440700 Arbetshälsovård Företagshälsovård för personalen
440800 Arbetshälsovård, återbäringar Återbäringar från FPA

Försäkringar
441300 Försäkringsavgifter för fastigheter
441400 Försäkringsavgifter för övriga försäkringar

Övriga kostnader

441500 Annonseringkostnader
Annonser i tidningar och på nätet för rekrytering av 
personal

441501 Marknadsförings- och reklamkostnader
Bl a annonser och kostnader för mässor och andra 
tillställningar

441550 Publikationsavgifter
441750 Telefonkostnader Avgifter för användning av anslutningar
442000 Postavgifter Frankerings- och kurirkostnader Posti, DHL eller motsvarande
442100 Kreditförluster
442110 Återvunna kreditförluster

442200 Indrivningskostnader
Indrivningskostnader; räntekostnaderna kontoförs på 
442850 Påminnelseavgifter

442300 Representationskostnader
Kontot används för representation som inte är avdragbar 
i beskattningen

442350 Möteskostnader
Här kan bokas restaurangkostnader i stället för på 
433700

442400 Medlemsavgifter inom landet Inhemska organisationer som Hanken är medlen i och 
personliga medlemsavg. som högskolan betalar

442500 Medlemsavgifter utomlands
Utlänska organisationer som Hanken är medlem i och 
personliga medlemsavg. som högskolan betalar

442600 Erhållna kassarabatter
442700 Skadeersättningar och rättegångskostnader
442720 Fastighetsskatt

442760 Kostnadsersättningar för gemensam verksamhet
Till övriga högskolor och samarbetspartners, till Stiftelsen 
för studentutbyte och praktik, studentkåren

442800 Övriga kostnader
Använd detta konto endast om inget annat konto i 
kontoplanen är lämpligt

442850 Dröjsmålsräntor Förseningsräntor på fakturor


