Rad at sokande och riktlinjer for utdelning av medel for Inbjudan av gdaster
Jr.om. 5.1.2024

Allmén information

e Ansokan skall lamnas in senast en manad innan det planerade beséket dger rum.

e Ansokan gors i Stiftelsens webbaserade ansokningstjéanst. I tjdnsten viljer man alternativet: "Inbjudan
av utlindska géster" i indaméalsmenyn.

e Endast fullstindiga ans6kningar beaktas. Ansokningarna ska alltid medf6ljas av fullstandig
kostnadskalkyl, CV och program for vistelsen vid Hanken.

e Om en och samma s6kande lamnar in flera ansékningar pé en gang ska deras inbordes prioritetsordning
anges.

e Medel beviljas endast upp till ansokt belopp forutsatt att I1onebikostnaderna uppgivits ratt.

e Resekostnaderna, hotellkostnader och arvoden betalas via hogskolan. Hogskolan fakturerar alla
kostnader fréan Stiftelsen i efterskott.

e Sokande skall marknadsfora seminariet/forelasningen/workshopen i god tid till berérda grupper
(doktorander och forskare) pd Hanken via riatta kanaler (webb, epostlistor) och ndmna att "Besoket ar
finansierat av Naringslivets fond”.

Andamalet:

e Avansokan ska tydligt framga syftet med inbjudan av en viss gést och vilket samarbete med denna man
planerar. Sokande maste kunna pavisa fordelarna av det tilltdnkta besoket for Hanken. Det kan handla
om t.ex.:

Gemensamt forskningsprojekt

Gemensam anstkan om extern finansiering
Arbete pd gemensam artikel
Gastforelasning/-ar pa en godkiand kurs
Talare/foreldsare vid ett storre evenemang
Handledning av doktorand
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e Isamtliga fall skall ans6kan innehalla detaljerad information om programmet, kursen,
forskningsprojektet, artikeln eller handledarrollen.

e Isddana fall dir gasten under sin vistelse ockséd besoker andra universitet/organisationer beviljas medel
enligt vad som kan anses vara Hankens andel och detta bor specificeras i kostnadskalkylen.

e Om medel soks for arvoderingen av en person som ska ansvara for en hel kurs (eller storre delen av
foreldsningarna i en kurs), bor dessa ansokningar koordineras pa den egna institutionen fore ansokan
inldmnas. I regel finansieras endast en extra ordinar kurs per &mne och verksamhetsort per ar.

e Medel for regelbundet aterkommande kurser beviljas inte.

e Medel for normala kurser som hor till &mnets ordinarie kursprogram beviljas inte (dock kan medel
beviljas for en ny kurs som breddar kursutbudet om kursen erbjuds en gang).

e Medel for internationella gistforeldsare pa kurser inom det ordinarie kursprogrammet kan beviljas
(dock inte om gastforeldsaren haller majoriteten av foreldsningarna).

e Medel for kostnader associerade till en disputation beviljas inte.



Kostnadskalkylen bor uppgoras enligt foljande principer:

Resekostnader:

En uppskattning pa priset pa basen av en offert fran en resebyra eller p& basen av uppgifter via internet

bor bifogas. Motivering krdvs om annat én turistklass eller lagprisbiljetter 6nskas. Foljande

maximibelopp géller for resor:

- inom Europa 1100€ (inom Norden 750€, i undantagsfall 900€)

- utanfor Europa 1500€ (notera att hogre summor for turistklass/lagprisbiljetter for resor utanfor
Europa kan beviljas om en offert bifogas).

Inkvartering:

I ansokan kan ingd kostnader for hotellinkvartering eller annan inkvartering. En uppskattning pa priset
pé basen av en offert eller pd basen av uppgifter via internet bor bifogas.

Arvoden:

Utbetalning av foreldasningsarvoden forutsitter att forelasningarna ingér i en av Akademiska rédet
godkind kurs inom grund- eller forskarutbildningen. Kurskoden ska anges i ansékan.

For presentationer av gistens egen forskning till Hankens forskare, informella workshops m.m. betalas i
allménhet inte arvoden. Undantagsvis kan arvoden betalas for aktivt engagemang i storre valplanerade
workshops med klart fokus.

Bidrag for finansiering av gistforeldsare pA MBA-programmet beviljas endast undantagsvis och
forutsatter att gasten under sitt besok dven bidrar till andra aktiviteter inom hogskolan (t.ex. forskning,
grundutbildning, forskarutbildning eller alumntillstallningar).

For arvoden tillampas rekommendationerna for timlararloner:
- inormala fall 4r arvodet 161,34€/timme for en professor,
- om foreldsaren (en professor) ansvarar for en hel kurs eller om foreldsningen riktar sig till
naringslivet och andra utomstéende intressenter ar arvodet 188,36€/timme.
- onskemal om arvoden utéver detta kraver separat motivering
- arvodesbeloppet multipliceras med koefficienten 1,3 sa att 1onebikostnaderna blir beaktade i
budgeten.
Vid vistelser pé upp till en vecka dr maximalt antal férelasningstimmar 20 h/vecka. Om vistelsen
overskrider en vecka bor maximalt antal foreldsningstimmar vara avsevirt mindre dn 20 h/vecka.
Arvoden betalas inte at hogskolans egna anstéllda.

Eventuella 6vriga kostnader:

Eventuella 6vriga kostnader kraver separat grundlig motivering.
Representationskostnader och administrativa kostnader ersitts inte ur fondens medel.
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